ADATVEDELMI TAJEKOZTATO A DOQDRIVE.COM HONLAP HASZNALATA SORAN
MEGVALOSULO ADATKEZELESEKROL

A DO-Q-MENT Digitalis Irat-archivalo és Stratégia tervezé Kft. az Eurdpai Parlament és a
Tanécs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes személyeknek a személyes
adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad éaramlasarol,
valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a
tovabbiakban GDPR) 13. cikke altal eldirt tajékoztatasi kotelezettségét a doqdrive.com
honlapon zajl6é adatkezelési folyamataival kapcsolatosan jelen tajékoztatoval valdsitja meg. A
konkrét adatkezelésekben valé részvétellel valik On az adatkezelés érintettjévé.

Az adatkezel6 a DO-Q-MENT Digitalis Irat-archivald és Stratégia tervezd Kft.. [roviditett
elnevezés: DO-Q-MENT Digitalis Kft, cégjegyzékszam: 01-09-930144, adészam: 11686729-
2-41, székhely: 1134 Budapest, Tiizér u. 30. Uzlet 2.].

A DO-Q-MENT Digitalis Kft az adatkezelések jogszertiségének biztositasa, az érintett jogainak
védelme és az érintetti joggyakorlas biztositasa érdekében adatvédelmi tisztviseldt nevezett ki.
Az adatvédelmi tisztviseld elérhetdsége: adatvedelem[kukac]doqdrive[pont]com

AZ ADATKEZELESEKRE VONATKOZO ALTALANOS SZABALYOK

Jelen adatkezelési tajékoztatot a DO-Q-MENT Digitalis Kft 2019. jinius 1-jén hozta
nyilvanossagra, az ebben foglalt szabalyok minden azt kovetden kezdddd adatkezelésre
vonatkoznak.

Mint a doqdrive.com iizemeltetéje, a DO-Q-MENT Digitalis Kft tajékoztatja a honlap
latogatdit, hogy a honlappal kapcsolatosan csak a jelen adatvédelmi tdjékoztatoba foglaltak
alapjan kezel személyes adatokat.

A tajékoztatod eldirdsai vonatkoznak a honlap lizemeltetése soran megvaldsitott minden olyan
folyamatra, amely soran a GDPR 4. cikk 1. pontjaban meghatarozott személyes adat kezelése
megvalosul.

., személyes adat”: azonositott vagy azonosithato természetes személyre (,, érintett”) vonatkozo
barmely informacio, azonosithato az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
modon, kiilonosen valamely azonmosito, példaul név, szam, helymeghatarozo adat, online
azonosito vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis
vagy szocidlis azonossdagadra vonatkozo egy vagy tobb tényezo alapjan azonosithato.

A jelen tdjékoztatoban hasznalt fogalmak megegyeznek a GDPR 4. cikkében meghatdrozott
értelmezd fogalommagyarazatokkal.

A DO-Q-MENT Digitalis Kft kijelenti, hogy kizarolag a hatalyos jogszabalyok rendelkezései
alapjan végez adatkezelést, igy személyes adatot csak és kizarolag a GDPR 6. cikkébe foglalt
jogalapokkal kezel.

A DO-Q-MENT Digitalis Kft kezelésében 1év6 személyes adat az adatkezelés soran mindaddig
megorzi személyes adat mindségét, amig egy azonositott vagy azonosithatd éErintettre
vonatkozik.



A DO-Q-MENT Digitalis Kft tajékoztatja, hogy munkaszervezési, fizikai, informatikai és
jogosultsagkezelési eszkdzokkel gondoskodik arrol, hogy illetéktelen személyek a személyes
adatokat ne ismerhessék meg, a DO-Q-MENT Digitalis Kft munkatarsai pedig az adatkezelés
soran megismert személyes adatokat kotelesek titokként megdrizni.

A DO-Q-MENT Digitalis Kft felhivja figyelmét, hogy személyes adatok birdsag és hatdsag
részére torténd kiadasat eldirhatja jogszabaly. Amennyiben birdsag vagy hatosag jogszabalyban
rogzitett eljarasa soran személyes adatok atadasara kotelezi a DO-Q-MENT Digitalis Kft-t, igy
jogszabalyi kotelezettségét teljesitve koteles a kért adatokat az eljard birdsag vagy hatdsag
rendelkezésére bocsajtani.

AZ ERINTETTEK JOGGYAKORLASARA VONATKOZO SZABALYOK

A DO-Q-MENT Digitalis Kft tajékoztatja, hogy a GDPR III. fejezete alapjan On,
személyazonossaganak igazoldsat kovetéen az adatkezelés jogalapjatol fliggéen az aldbbi
jogérvényesitési lehetoségekkel élhet:

a) kérheti t4jékoztatasat személyes adatai kezelésérdl (,,hozzaférési jog”™)

b) kérheti személyes adatainak helyesbitését (,,helyesbitéshez vald jog)

c) kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes, az
azokkal elérendd célhoz nincs rajuk sziikség vagy a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében
felsorolt valamely feltételek egyike megvalosul (,,torléshez vald jog™)

d) visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat (a ,,torléshez valod jog” egy
specialis esete)

e) tiltakozhat az Onre vonatkozé adatkezelés ellen (, tiltakozashoz vald jog”)

f) kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat (,,korlatozashoz valé jog”)

g) ¢lhet adathordozhat6saghoz val6 jogéval (,,adathordozhatosaghoz valé jog”)

A DO-Q-MENT Digitalis Kft felhivja a figyelmét, hogy nem minden érintetti jog vonatkozik
minden adatkezelésre, ugyanis egyes érintetti jogok csak meghatarozott jogalapok esetén
vehetoek igénybe. A DO-Q-MENT Digitalis Kft az adott adatkezelésnél minden esetben kiilon
nevesiti, hogy melyik érintetti jog illeti meg Ont mint érintettet.

Az ¢érintetti joggyakorldsra vonatkozo kérelmét elsésorban irasban terjesztheti be a DO-Q-
MENT Digitalis Kft adatvédelmi tisztvisel6jének cimzett, jelen tdjékoztatoban feltlintetett
elérhetéségén. Amennyiben On azonban szobeli tajékoztatast kér, Gigy személyazonossiga
igazolasat kovetéen a DO-Q-MENT Digitalis Kft munkatarsa a tajékoztatast szdban is
megadhatja, ha a tdjékoztatashoz sziikséges adatok részére rendelkezésre allnak. Minden mas
esetben az igényt rogziti és a kérelem beérkezésétdl szamitott egy honapon beliil a DO-Q-
MENT Digitalis Kft adatvédelmi tisztvisel§je tdjékoztatja Ont kérelmével kapcsolatosan. Ezt a
hataridét a DO-Q-MENT Digitalis Kft maximum tovabbi két honappal hosszabbithatja meg, ha
a kérelem Osszetettsége vagy az aktualisan kezelt kérelmek szama ezt indokolja, ellenben errdl
a kérelem kézhezvételétdl szamitott egy honapon beliil, elektronikus uton tajékoztatast kap.

AZ ERINTETTI JOGORVOSLATRA VONATKOZO SZABALYOK

Amennyiben a DO-Q-MENT Digitalis Kft nem intézkedik a kérelmére vagy az intézkedést nem
fogadja el, uigy jogorvoslattal élhet ellen. Adatkezelési eljarassal kapcsolatos panasszal On
fordulhat a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosaghoz vagy a lakohelye vagy
tartozkodasi helye szerinti térvényszékhez. A DO-Q-MENT Digitalis Kft azonban felhivja a
figyelmét, hogy a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag gyakorlata alapjan



panaszat akkor fogadja be a Hat6sag, hogy ha elébb az adatkezeldhoz, esetlinkben tehat a DO-
Q-MENT Digitalis Kft-hez fordult, de az adatkezelé nem intézkedett a kérelmére vagy az
intézkedést nem fogadta el. A DO-Q-MENT Digitélis Kft ezért ezaton javasolja, hogy el6szor
a DO-Q-MENT Digitalis Kft adatvédelmi tisztviseldjével vegye fel a kapcsolatot!

COOKIE-KEZELES

A DO-Q-MENT Digitalis Kft honlapjahoz barki kiléte felfedése és személyes adatai megadasa
nélkil hozzaférhet, a honlapon és az ahhoz kapcsolt oldalakon szabadon és korlatozas nélkiil
szerezhet informdcidkat. Nem személyhez kotott informacidkat azonban korlatlanul és
automatikusan gyiijt a weblap a latogatokrol. Ezen honlap bizonyos része un. ,,cookie-kat”
(,,siitiket”) hasznal a honlap mikddtetése, hasznalatanak megkonnyitése, a honlapon végzett
tevékenység nyomon kdvetése érdekében.

A cookie-k két csoportra oszthatdak, On mindkét csoportrél kiilon-kiilén nyilatkozhat.

Sziikséges cookie: ha letiltja ezt a cookie-t, a honlap nem tudja menteni a beallitasokat. Ez azt
jelenti, hogy minden alkalommal, amikor meglatogatjia a honlapot, a rendszer 1j
felhaszndloként tekint Onre, igy ha barmilyen korabbi bedllitist mar eszkdzolt a honlapon, az
nem mentddott el, ,,nullardl” indul.

Google Analytics cookie: a honlap a Google Analytics segitségével olyan névtelen
informaciokat gylijt 6ssze, mint példaul a latogatok szama a webhelyen és a legnépszerlibb
oldalak. Amennyiben ezen cookie-tipust engedélyezi, gy azzal segit a DO-Q-MENT Digitalis
Kft-nek a honlap fejlesztésében. A Google Analyticsrdl bévebben itt tdjékozodhat:
https://support.google.com/analytics/?hl=hu#topic=3544906

A DOQDRIVE.COM HONLAP HASZNALATAVAL MEGVALOSITHATO KONKRET
ADATKEZELESEK

Hirlevél-kiildés és elektronikus kapcsolattartds

A DO-Q-MENT Digitalis Kft ajanlatairol és aktualitasairdl hirlevelet iizemeltet — ezen
keresztiil tajékoztatva az érdekldddket az aktualitasokrol és minden relevans informaciorol. A
hirlevélre természetes személy neve és e-mail cime megadasaval, az adatkezelési szabalyokhoz
valo elézetes hozzdjarulassal iratkozhat fel. Ilyen feliratkozasi lehetdség példaul a
bejelentdlapon talalhato.

Hirlevelet a DO-Q-MENT Digitélis Kft azoknak kiild, akik errél nyilatkoztak és igényelték azt.
A hirlevelet a DO-Q-MENT Digitalis Kft addig kiildi, amig On ugy nem dént, hogy a
tovabbiakban a hirlevelet nem kéri. Minden kikiildott hirlevélben szerepel kozvetlen
leiratkozasi lehetdség, amely az adatkezeléshez vald hozzéjarulés visszavondsdnak mindsiil.

adatkezelés célja: az érdekloddkkel vald kapcsolattartas hirlevél utjan

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti az érintett hozzajaruldsa, ugyanis az
érintett maga iratkozik fel a hirlevélre (,,opt-in”)

adattdrolas hatdrideje: a hirlevélrdl valo leiratkozasig

gyakorolhato érintetti jogok:

a) kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol

b) kérheti személyes adatainak helyesbitését (példaul az e-mail cimben elgépelés tortént)



c) kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes, az azokkal
elérendd célhoz nincs rajuk sziikség vagy a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében felsorolt valamely
feltételek egyike megvalosul

d) visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzéjaruldsat: leiratkozhat a hirlevélrél
e)-tiltakeozhat-az Onre-vonatkozé-adatkezelés-ellen G tiltakozashozvaléjoe?) (az adatkezelés
ugyanis nem a GDPR 6. cikk (1) e) vagy f) szerinti jogalapon zajlik)

f) kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat

g) ¢lhet adathordozhatésaghoz valo jogéaval

Kapcsolatfelvétel a DO-Q-MENT Digitdlis Kft-vel

A DO-Q-MENT Digitalis Kft -vel személyesen, telefonon, irasban és a honlap hasznalataval is
fel lehet venni a kapcsolatot. Amennyiben az érintett a DO-Q-MENT Digitélis Kft-vel szoban
(személyesen, telefonon) veszi fel a kapcsolatot, és az az ligy, amelyben az érintett megkereste
a DO-Q-MENT Digitalis Kft-t, azonnal nem oldhaté meg, gy a DO-Q-MENT Digitalis Kft
munkatarsa feljegyzést készit az érintett altal elmondottakrdl, és azt az adott ligytipus
elintézésére illetékes személynek adja at.

Amennyiben az érintett e-mailben vagy irasban veszi fel a kapcsolatot a DO-Q-MENT Digitalis
Kft-vel, a megkeresését az adott ligytipus elintézésére illetékes személy ligyintézi.

A doqdrive.com honlap hasznalataval is fel lehet venni a DO-Q-MENT Digitalis Kft-vel a
kapcsolatot a honlapon erre biztositott tirlap vagy lizendfeliilet segitségével. A DO-Q-MENT
Digitalis Kft nem tesz kiilonbséget a kapcsolatfelvételek kozott a kapcsolatfelvételben rogzitett
informéciok alapjan, igy adatvédelmileg azonos szabdlyok szerint kezeli a beérkezd
kapcsolatfelvételeket az altalanos tajékoztatokéréstdl az ajanlatkérésig bezardlag.

Az érintett ezen utakon azzal jarul hozzé az adatkezeléshez, hogy a jelen, nyilvanossagra hozott
tajékoztatdt megismerhette €s ennek tudataban veszi fel a kapcsolatot a DO-Q-MENT Digitalis
Kft-vel.

A DO-Q-MENT Digitalis Kft a kapcsolatfelvétellel érintett ligy elintézéséig tarolja e célbol az
adatait.

A DO-Q-MENT Digitalis Kft felhivja minden érintett figyelmét, hogy csak ¢€s kizardlag olyan
mennyiségli informaciodt kiildjon meg a DO-Q-MENT Digitalis Kft szamara a kapcsolatfelvétel
sordn, amely az adott kapcsolatfelvételi ligy elintézéséhez sziikséges. Ez azért fontos, mert a
DO-Q-MENT Digitalis Kft torekszik arra, hogy betartsa a GDPR tugynevezett
adattakarékossagi elvét, amely szerint egy adott adatkezelési cél eléréséhez csak annyi adatot
kezelhet az adatkezeld, amennyi az adatkezelés eléréséhez feltétleniil sziikséges.

adatkezelés célja: a DO-Q-MENT Digitalis Kft-vel valo kapcsolatfelvétel biztositasa, az
eldadott iigy ligyintézése

adatkezelés jogalapja: a GDPR 6. cikk (1) a) szerinti az érintett hozzajarulasa

adattdrolas hatdrideje: a kapcsolatfelvételben érintett ligy elintézéséig

gyakorolhato érintetti jogok:

a) kérheti tajékoztatasat személyes adatai kezelésérol

b) kérheti személyes adatainak helyesbitését



c) kérheti személyes adatai torlését, ha azok kezelése véleménye szerint jogellenes, az azokkal
elérendd célhoz nincs rajuk sziikség vagy a GDPR 17. cikk (1) bekezdésében felsorolt valamely
feltételek egyike megvalosul

d) visszavonhatja az adatkezeléshez adott hozzdjarulasat

akozha Onre-vonatkozd-adatkezelés-ellen akozishozva (az adatkezelés
ugyanis nem a GDPR 6. cikk (1) e) vagy f) szerinti jogalapon zajlik)

f) kérheti személyes adatai kezelésének korlatozasat

g) ¢lhet adathordozhatésaghoz valo jogéaval

ER) '

A DOQdrive szolgaltatas igénybevétele
A DOQdrive szolgaltatas igénybevétele soran is torténik adatkezeles, ennek reszleteirdl
azonban a szolgaltatds ASZF-e rendelkezik, amely az alébbi linkre kattintva ismerhetd meg:
ASZF.
A minden adatkezelésre kozosen iranyado informaciok

A DO-Q-MENT Digitalis Kft a személyes adatokat sem az Eurdpai Union beliili, sem harmadik
orszagbeli cimzettnek nem tovabbitja, valamint az adatokon automatizalt dontéshozatali
eljarast (igy példaul profilozast) nem végez.

Budapest, 2019. junius 1.

DO-Q-MENT Digitalis Kft



